Zatgcznik do
Zarzadzenianr 2/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida

Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych w Urzedzie Miasta i Gminy Ruciane-Nida

§1

Regulamin nalezy stosowa¢ do zaméwien, dokonywanych przez Gmine Ruciane-
Nida, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé¢ kwoty 50 000 zi,
a nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

W przypadku zaméwiert o wartosci nieprzekraczajgcej 50 000 ziotych pracownik
zobowigzany jest dochowaé szczeg6lnej starannoéci w udzieleniu zaméwienia
i wydatkowaniu srodkéw publicznych majac na wzgledzie zasady okreélone w art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§2

Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu
w budzecie Gminy Ruciane-Nida i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.

Wartos¢ zaméwienia ustala sie zgodnie z art. 28 oraz art. 34 iart. 35 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2019 1, poz. 2019 z p6zn. zm.).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce,
aw przypadku robot budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztoZenia wniosku, o ktérym mowa w § 3.

§3

Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoé¢ nie przekracza kwoty
130.000 ztotych rozpoczyna sie od zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia,
ktérego wzdr stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

Do ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg pracownicy Urzedu
Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

§4

Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogow, okreslonych
w § 2 regulaminu, przez Skarbnika Gminy Ruciane-Nida i zatwierdzony przez
Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida.



2. Jezeli zlozony wniosek speilnia wymogi formalne, zostaje skierowany
do pracownika, celem przeprowadzenia postgpowania majacego wytoni¢ wykonawce
zamdwienia.

§5

1. Pracownik przeprowadza rozeznanie rynku, majace na celu wytonienie wykonawcy
zamOwienia, ktéry speinia wymagania opisane we wniosku o udzielenie
zamowienia, w szczegdélnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

2. Wymagania ustala si¢ bioragc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac
W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z poniesionych nakladéw.

3. Zaproszenia do sktadania ofert nalezy skierowaé¢ do co najmniej trzech wykonawcow.
Kierowanie zaproszen dopuszcza sie takze za pomoca faksu, e-mail, poczty,
telefonicznie i publikacji na stronie internetowe;.

4. Skfadane oferty mogg mie¢ forme pisemna lub by¢ ztozone elektronicznie jezeli
zamawiajgcy dopuszcza takg forme.

5. Kierowane zaproszenia i sktadane oferty zalacza sie do protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia.

§6
1. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.
2. Zamowienia udziela sie chociazby wptyneta tylko jedna oferta spetniajgca warunki.

3. Jezeli nie wptynie zadna oferta, zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

4. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w zaproszeniu
do sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte jezeli uzna, ze zawiera ona razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

6. Pracownik sporzadza kazdorazowo protokét zaméwienia. Wzér protokotu stanowi
zatacznik Nr 2 do regulaminu.

7. Protokot zaméwienia wraz z zalgcznikami przedstawia sie Burmistrzowi Miasta
i Gminy w Rucianem-Nidzie celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym
wykonawca.

§7



Umowg w sprawie zamdéwienn publicznych, ktérych warto$é¢ nie przekracza kwoty
130.000 ztotych, zawiera sie w oparciu o wzor okreslony w zalaczniku Nr 3 do
regulaminu, chyba ze specyfika przedmiotu zaméwienia wymaga odmiennych lub
bardziej szczegétowych postanowien.

§8

Wyznaczony pracownik prowadzi rejestr zamdéwien publicznych, ktérych wartoé¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 4 do
regulaminu.

§9

1. Niniejszy regulamin dotyczy zamdéwien udzielanych przez Kierownika
Zamawiajgcego lub inna osobe dziatajacg w imieniu Zamawiajgcego na podstawie
odrebnego petnomocnictwa, udzielajgcej zamoéwienia w ramach $rodkéw
finansowych zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajacego .

2. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podjaé¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania postanowien niniejszego regulaminu i zrealizowa¢
zamOwienie bezposrednio z jednym wybranym przez siebie Wykonawca, a w
szczegodlnosci:

a) w przypadku udzielania zamdwienia publicznego spétce gminnej ze 100%
udziatem Gminy Ruciane - Nida,

b) ustug szkoleniowych,

c) ustug prawnych i doradztwa podatkowego.

§10

I. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca
w nastepujacych sytuacjach:

1) wyjatkowa sytuacje nie wynikajagca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mégt on przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw okre$lonych dla innych
sposobow udzielenia zamowienia;

2) ograniczenie skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki
zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzieé, w szczegélnosci zagrazajacego
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody
W zZnacznym stopniu z narazeniem na straty budzetu gminy.

2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
zlozenia oferty, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.



§11.

Faktura za wykonanie zadanie objetego zaméwieniem do kwoty 130 000 ztotych powinna
by¢ oznaczona klauzula ,Zakupu dokonano zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta i
Gminy Ruciane-Nida nr 2/2021.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Ruciane-Nida, dhia.....ceeeevereenenee

WNIOSEK
0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

1. Przedmiot zaméwienia:* roboty budowlane, dostawa, ustuga

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

3.Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu
ZAMOWIENIA WYNOST ..occcrecrreveritinnressnes s sssssessssssssssssssssssssssssssesssessesessssssssrennns

4. Wartos¢ zamoéwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu), rozpoznania rynku:*
....................................................................................................................... PLN

5. Inne wymagania zamawiajacego:
-termin wykonania ZamOwienia:.......c.cucieriios o coeseeeeeeseeseeessesseseesssssessesnes
< QRFes BWAIENEH wummmisnumimmmemm o ———————_———-———"—"

...................................................................................................................................................

Zataczniki:

prowadzqcy postegpowanie

Akceptacja pod wzgl. zabezp.
srodkéw finansowych Kierownik Zamawiajgego

* wlasciwe podkreslié



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

Ruciane-Nida, dnia....cvveersrsresonn,

PROTOKOL

zaméwienia publicznego, ktérego warto$é¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

1. przedmiot zamdwienia: robota budowlana, dostawa, ustuga

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Zapytanie skierowano do:

zapytanie skierowano: za posrednictwem poczty, dostarczono osobiécie, faksem, mailem,
telefonicznie, umieszczono na stronie internetowej

(whasciwe podkresli¢)

4. Oferty otrzymano od:

5.Wybrano oferte: ... ocrieorivoreonseonsos e
przy uwzglednieniu nastepujacych wymagan:

UZzaSaduienie WYRNOTUL ... mmnsssmemmmmnresomsemrammsmssmmasesos stz

prowadzgcy postepowanie

ZATWIERDZAM



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

zawarta dnia.....ng.. W sspssmrsnam i pomiedzy:

1) Gming Ruciane-Nida z siedzibg w Rucianem-Nidzie, reprezentowana przez:
Burmistrza Miasta i GMiny RUCIANE-NIA@ .oouvrovovvveeeeeeeeeseeosmsessesmnsssessssesssessssssssssssssssssesssens )
przy kontrasygnacie SKarbnika GImMiny.............ecommonsensessssmssssseesees :

zwang dalej Zamawiajacym

......................................................................................................................................................

TP E R TV L O AT INY DI BT ossii355385 345555555558 35 5a45s35m481 smmpnsvenwasnsmmsenss rmsyasss ot pdepmrems emmmsssmavasusmssl
zwanym dalej Wykonawcg - 0 nastepujacej tresci:

§1

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 .
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 r, poz 2019 z pézn. zm.) na podstawie
zwolnienia z art. 2 ust.1 pkt 1 cytowanej ustawy.

§2

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoéwienie
¢ U

(przedmiot zamodwienia)

2. Gwarancja na przedmiot zaméwienia Wynosi ... lat od terminu wykonania
zamowienia, o ktorym mowa w § 3.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zaméwienie, o ktérym mowa w § 2, w terminie
6 5 11 -

2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie sie (np. dostarczenie, postawienie
do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zaméwienia, wykonanie robét budowlanych)

§4

1. Cena brutto za wykonanie zamoéwienia, o ktébrym mowa w § 2,
LY 053 s (R —— zt (stownie:



2. Kwota, okreslona w ust 1, jest ceng ryczattowg i obejmuje wykonanie catosci
przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

§5

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, W Ciggu ..ooccccccicorococrerseseresin, dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu

prawidtowo wystawionej faktury VAT,
2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.
§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:
1) zwtoki w wykonaniu umowy w wysokosci ... % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwtoki;

2) zwtoki w usunieciu wad w wysokosci .......% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwloki;

3) odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4.

2. Kare, o ktérejmowaw ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu
zadania Zamawiajgcego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony
do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach
ogdlnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Zamawiajgcego jest
natomiast ze

......................................................................................................................................................

§8

1. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.



2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem
niewaznosci jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych
przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§10

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartoé¢é
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

Lp.

Nr. zamowienia

Przedmiot zamdwienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Cena

Uwagi




