Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 68/2018
Burmistrza Miasta i Gminy
Ruciane-Nida,

z dnia 15 listopada 2018 .

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji

SPIS Z NATURY

Wstepny przeglad sktadnikéw majatkowych, podziat
jednostki na pola spisowe i ustalenie sktadu zespotéw
spisowych

od 15.11.2018
do 25.11.2018

Przewodniczgcy Komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia spisu (arkusze spisowe, inne druki,
przyrzady pomiarowe)

od 15.11.2018
do 25.11.2018

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw komisji

Przygotowanie pél spisowych

0od 15.11.2018
do 25.11.2018

0Osoby materialnie odpowiedzialne
za skladniki majgtkowe oraz
osoby, ktérym powierzono piecze
nad sktadnikami majatku

Przeszkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w
zakresie szczeg6tdw przeprowadzenia spisu z natury

do 25.11.2018

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Spis z natury $rodkéw trwatych, wyposazenia, zapaséw
materiatéw

0d 26.11.2018
do 14.12.2018

Zespoty spisowe wedtug
przydzielonych pél spisowych

Spis z natury drukéw $cistego zarachowania

od 26.11.2018
do 14.12.2018

Zespoty spisowe wedtug
przydzielonych pél spisowych

Kontrola prawidtowoéci spisu

od 26.11.2018
do 14.12.2018

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Ztozenie arkuszy wraz ze sprawozdaniem zawierajgcym
rozliczenie z przydzielonych arkuszy

do 17.12.2018

Zespoly spisowe dla
Przewodniczacego Komisji

inwentaryzacyjnej
Przekazanie arkuszy spisowych dla Skarbnika w celu do 19.12.2018 Przewodniczacy Komisji
przekazania do dokonania wyceny T inwentaryzacyjnej

Wycena spisu i sporzadzenie protokotu réznic
inwentaryzacyjnych

do 04.01.2019

Pracownik Referatu Finansowego
ds. ksiegowosci wydatkéw
budzetowych

Wyijasnienie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych
przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych oraz
pracownikow, ktérych pieczy zostato powierzone mienie,
weryfikacja i klasyfikacja réznic inwentaryzacyjnych oraz
sporzadzenie protokotu z wnioskami dotyczacymi
propozycji rozliczenia réznic

do 12.01.2019

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkow komisji

Zaopiniowanie propozycji rozliczenia niedoboréw

do 14.01.2019

Radca prawny i Skarbnik

Podjecie decyzji w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

do 15.01.2018

Burmistrz

Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych

do 31.01.2019

Pracownik Referatu Finansowego
ds. ksiegowosci wydatkéw
budzetowych

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji i
przedstawienie kierownikowi jednostki wnioskéw
poinwentaryzacyjnych

do 15.01.2018

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

POTWIERDZENIE SALD OD KONTRAHENTOW

Uzyskanie potwierdzenia sald dotyczacych naleznosci
wedtug ewidencji ksiegowe] z wyjatkiem naleznoéci
spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikow oraz oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

do 15.01.2018

Pracownicy Referatu Finansowego
ds. ksiegowosci wydatkéw i
dochodéw budzetowych

Uzyskanie potwierdzenia sald §rodkéw pienieznych
zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych

do 15.01.2018

Pracownicy Referatu Finansowego
ds. ksiegowo$ci wydatkéw i




dochoddéw budzetowych

Uzyskanie potwierdzenia sald kredytéw i poiyczek

do 15.01.2018

Pracownicy Referatu Finansowego
ds. ksiegowosci wydatkow i
dochoddéw budzetowych

Uzyskanie potwierdzenia sald depozytow

do 15.01.2018

Pracownicy Referatu Finansowego
ds. ksiegowosci wydatkow i
dochoddéw budzetowych

Pisemne potwierdzenie sald dotyczace sktadnikéw
majatkowych powierzonych kontrahentom wedtug ewidencji
ksiegowej

do 15.01.2018

Pracownicy Referatu Finansowego
ds. ksiegowosci wydatkow i
dochodéw budzetowych

WERYFIKACJA DOKUMENTOW

Z ZAPISAMI KSIEGOWYMI

Pracownicy Referatu Finansowego

Weryfikacja gruntéw wedtug ewidencji ksiegowej 2Q.11.201d ds. ksiegowosci wydatkow i
15.01.2019 :
dochodéw budzetowych
Weryfikacja warto$ci niematerialnych i prawnych 20.11.2018 - Pra}(;'G}/VHle R'eferat(;l F}il}an.sowego
2 ewidencia ksiegowa otang | 9S-isicsonosd wydathow |
T dochoddw budzetowych
Weryfikacja srodkéw trwatych w budowie z danymi 20.11.2018 - Praic{oyvnlcy Pfefera;u F}]{:?an.sowego
ewidencji ksiegowej 15.01.2019 ds. stegawnsel wydathdw|
dochodéw budzetowych
Weryfikacja srodkéw trwatych do ktérych dostep jest 20.11.2018~ Praco}chy I%eferatu Flr}an§owego
utrudniony z danymi ewidencji ksiegowej 15.01.2019 ds. ksiggowosci wydatkow I
y ¥ Jksicgowe) i dochodéw budzetowych
Weryfikacja rozrachunkéw publicznoprawnych z danymi 20.11.2018 - Pralio'wmcy geferat(ju Fl:{rfanfsowego
ewidencji ksiegowej 15012019 | 95 ksiegowosci wydatkow i
dochoddéw budzetowych
Weryfikacja rozrachunkéw z pracownikami z danymi 20.11.2018 - Pra}iownlcy P:e_ferat(;l F]ir}anf;owego
ewidencji ksiegowej 15.01.2019 e LBIEROWR Bl W dd O]
dochodéw budzetowych
o . I . Pracownicy Referatu Finansowego
Z;/:;ﬁf::;céz:E?E:iszii?;c;alnych (ZFSS - pozyczki) wedtug 31.12.2018 ds. ksiegowosci wydatkéw i
JLSS1eEPwe] dochodéw budzetowych
Weryfikacja naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci Pracownicy Referatu Finansowego
i ) 20.11.2018 - . . :
wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych wedtug 15.01.2019 ds. ksiegowosci wydatkow i

ewidencji ksiegowej

dochodéw budzetowych

Weryfikacja sald kont jednostki wedtug ewidencji ksiegowej

do 15.01.2018

Pracownicy Referatu Finansowego
ds. ksiegowosci wydatkow i
dochodéw budzetowych
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