10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 77/2023

Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane - Nida
z dnia 30.08.2023 r.

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO DS. INFORMATYKI

Udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego,
w tym z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego.
Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesytania danych.

Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenistwa, w szczeg6lno$ci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem.

Znajomos$¢ instrukeji obstugi systemu teleinformatycznego.

Udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcéw gtosujacych
korespondencyjnie.

Udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw
(kandydatéw na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktad6w.
Udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych.

Nadzoér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych -
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie.

Dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw
offline.

Zgtaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wyboréw delegaturze KBW.

Przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wtaciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania, badz jako protokoty w
sytuacji problemow z systemem teleinformatycznym).

Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokotami
gtosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego
przekazywania danych.

Nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie
glosowania (frekwencji) oraz danych z protokoléw gltosowania w obwodzie.
Potwierdzenie zgodno$ci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokoléw glosowania przekazanym przez te obwodowg
komisje wyborcza.

W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych , ktérzy z réznych
przyczyn nie mogli tego dokonaé.

Sygnalizowanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezeri
oraz niezgodnodci liczb w protokotach gtosowania w obwodzie.

Obstuga teleinformatyczna referendum ogélnokrajowego, zarzadzonego na dzien
15 pazdziernika 2023 roku, w zakresie zgodnym z Uchwala Nr 111/2023 Panistwowej
Komisji Wyborczej z dnia 28 sierpnia 2023 roku.



