Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 86/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida z dnia 25 lipca 2022 r.
w sprawie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie miasta Ruciane-Nida

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie miasta Ruciane-Nida

§ 1. Wstep

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich
zabezpieczenia oraz tryb udostgpniania danych z zapisu z kamer.

§ 2. Cel

Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa oséb przebywajacych na
monitorowanym terenie,
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,
3) ochrona mienia.

§ 3. Administrator

Administratorem  systemu monitoringu  wizyjnego jest Gmina Ruciane-Nida
reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida .

§ 4. Zakres i sposéb funkcjonowania monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje teren stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwki, palarni,
pomieszczen socjalnych oraz pomieszezen udostepnianych zaktadowym zwigzkom
zawodowym.

3. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:

1) kamer rejestrujgcych obraz,
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

4. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach
budynku Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida, al. Wczasow 4.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

6. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

7. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres do 21 dni, a nastgpnie dane ulegajg
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym. Czas moze ulec
przedhuzeniu, jezeli nagranie stanowi dowod w postepowaniu do czasu zakonczenia tego
postepowania, a takze w przypadku zabezpieczenia kopii na wniosek, o ktorym mowa
w§ 7.



§ 5. Oznaczenie miejsc monitorowanych

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery oraz informacja o monitorowaniu
na terenie.

Na tablicy ogloszef, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
i Gminy Ruciane-Nida oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-
Nida zamieszcza sie klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych oséb objetych
monitoringiem.

§ 6. Osoby uprawnione do dostepu do nagran

Osobami uprawnionymi do dostepu do nagran z monitoringu sg:

e Burmistrz Miasta i Gminy Ruciane-Nida,

e Sekretarz Gminy,

e Administrator Systeméw Informatycznych Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida,

e Inspektor Ochrony Danych Urzedu Miasta i Gminy Ruciane-Nida,

e pracownicy firmy $wiadczacej ustugi konserwacji urzadzen monitorujaeych na
podstawie umowy powierzenia zawartej z Administratorem Danych — Gming
Ruciane-Nida reprezentowang przez Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-Nida.

Dostep do nagran nastepuje tylko i wylacznie w przypadku koniecznoscei

zweryfikowania zdarzenia, ktére moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring.

§ 7. Zasady dotyczace zabezpieczania i udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego

1.

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji

publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepiséw ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Dane zarejestrowane przez urzadzenia monitoringu wizyjnego, przetwarzane sa

w celu prowadzenia wewnetrznych postepowan wyjasniajgcych oraz moga by¢

udostepniane wylacznie przez Administratora Danych lub uprawnionego do tych

czynnosci pracownika.

Udostgpnienie powinno odbywaé si¢ tylko i wylacznie na podstawie pisemnego

wniosku, zawierajgcego:

a) pelne dane podmiotu, ktory zwraca si¢ o udostgpnienie;

b) date wytworzenia wniosku;

¢) podpis osoby upowaznionej do dzialania w imieniu podmiotu wnioskujgcego
o udostgpnienie;

d) cel udostepnienia;

e) zakres udostepnianego nagrania (date, czas, miejsce, ktore obejmowato nagranie);

f) szczegétows podstawe prawna (akt prawny i wskazane artykuly lub paragrafy,
stanowiace podstawe do udostgpnienia).

Upowaznionymi podmiotami, mogacymi zwracaé si¢ o udostepnienie fragmentow

nagran s3 w szczegdlnosci organy zajmujace si¢ zwalczaniem i zapobieganiem



10.

11.

12.

13.

14.

przestgpczosci, np. w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postgpowan
Policja, Sady, Prokuratura, ABW, ale takze podmioty uprawnione do tego
na podstawie odrebnych przepiséw, np. komornicy, firmy ubezpieczeniowe, czy
osrodki pomocy spoleczne;j.

O udostepnienie fragmentu nagrania moze zwroci¢ si¢ takze osoba, ktérej dane
dotycza, powolujgc sie¢ na uprawnienie do uzyskania kopii danych osobowych
zgodnie z art. 15 ust. 3 RODO. Administrator kazdorazowo, w zaleznosci od
okolicznosci, podejmuje decyzje o formie udostgpnienia danych osobowych, tzn. czy
udostepni fragment nagrania, czy jedynie informacje o przetwarzanych danych (data,
czas, miejsce, wizerunek, nr rejestracyjny, itd.).

Osoba, ktérej dane dotycza powinna zwroci¢ sie o udostgpnienie danych w formie
pisemne;j. Przyklad wniosku stanowi zalgcznik nr 2.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwr6ci¢ si¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Ruciane-
Nida z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date,
a takze czas i miejsce zdarzenia. Przyktad wniosku stanowi zalgcznik nr 2.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

Funkcjonariusze organéw $cigania, np. Policji, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
oraz Shuzby Wywiadu Wojskowego, ABW maja prawo w naglych wypadkach
zwracania sie o udzielenie niezbednej, doraznej pomocy, w ramach obowigzujacych
przepisbw prawa. Prawo to moze obejmowaé mozliwo$é wgladu w zapisy
monitoringu celem ustalenia stanu faktycznego. Administrator lub Osoba
upowazniona przez administratora do udostgpnienia wgladu w zapisy monitoringu, po
potwierdzeniu tozsamosci badZ uprawnien funkcjonariusza, odnotowuje ten fakt w
ewidencji udostepniania danych z monitoringu na podstawie notatki shuzbowej lub
protokohu. Wzér ewidencji oraz protokotu stanowig odpowiednio zatgcznik nr 3 1 4.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz moga
one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, Administrator zabezpiecza nagranie badz jego
fragment, a termin przechowywania ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

Po uplywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji,
w ktérych nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Dostgp do rejestratora systemu monitoringu mogg posiadaé wylgcznie osoby
upowaznione w tym zakresie przez Administratora.

Dla zapiséw i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje si¢
odpowiednie $rodki zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szczegblnosci
uniemozliwiajace ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uniemozliwiajace dostep do danych osobom nieuprawnionym.

W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu oséb lub mienia,
dane systemu monitoringu moga zosta¢ zabezpieczone, pod warunkiem zlozenia
pisemnego wniosku, ktérego wzér znajduje si¢ w zatgczniku nr 2.



15. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych uprawnionym
organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.

16. Zabezpieczone dane Administrator moze przekaza¢ jedynie stosownym organom
w wyniku prowadzonego przez nie postgpowania.



